关于2019-2020学年第一学期期末考试安排的通知

各学院：

为确保本学期期末考试顺利进行，现将考试安排等有关事项通知如下：
考试时间
12月30日—1月12日（开始时间:上午8:30  下午14:50）

	时间
	科目
	责任部门

	12月25日下午
	三明红色历史文化
	各学院

教务处

	12月30日上午
	大学英语（自备耳机参加听力考试，带2B铅笔和橡皮填涂答题卡）
	

	12月30日下午
	大学物理
	

	12月31日上午
	1.马克思主义基本原理概论

2.思想道德修养与法律基础
	

	12月31日下午
	1.毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论

2.中国近现代史纲要
	

	1月2日上午
	教育学、心理学
	

	1月3日上午
	高等数学A、高等数学B
	

	1月6日上午
	概率论与数理统计
	

	12月30日-1月12日

（专业课考试）
	由各学院插空安排
	

	1月11日
	经济与管理学院、信息工程学院、机电工程学院、资源与化工学院、建筑工程学院、海峡理工学院各班级须至少安排一门课程考试。
	各学院

	1月12日
	艺术与设计学院、文化传播学院、海外学院、体育与康养学院、教育与音乐学院各班级至少安排一门课程考试。
	各学院

	备注
	1.现代教育技术、书写、教师口语、文献信息检索、军事理论、就业指导、职业生涯与发展规划、创新基础、创业基础等公共课考试由开课学院自行安排；

2.重修课程考试应在期末考试成绩录入结束前完成。
	各学院


二、考试要求 

（一）公共课任课老师须分派到各学院担任考务人员，并在开考前将试卷送达各学院，考试结束后，连同考场情况记录表收回留档。

（二）2019年12月20日前，请各学院将本学院期末考试安排表（附件1）上报教务处叶泽俊老师。如有变动，须及时向教务处报备。

（三）认真做好考试组织工作

1.2019年12月27日前,各学院开展考前动员和诚信教育活动。特别提醒学生及监考教师，考场全程高清监控，请学生诚信考试，监考人员恪守岗位职责，做好监考工作。加强对手机等通讯设备的检查，监考人员禁止在监考期间使用通讯设备。校纪委办根据加强师风学风考风工作的安排，期末考试期间安排检查或抽查考试视频监控数据，一经发现学生及监考人员有违纪违规现象，将按学校有关规定处理。

2.考场须优先安排在标准化考场，有条件的考场须单人单桌（桌斗朝前），单列排列，左右间距80 cm以上；联排课桌椅的考场左右各间距两个座位；阶梯教室左右至少隔两个座位，阶梯部分前后至少间隔一排座位。同一考场、不同课程考试的考生座位须交叉安排。

3.监考人员原则上由各学院自行安排。每个考场至少配备两名监考人员，学生人数60人以上的考场适当增加监考人员。每场考试须配备后备监考人员，预防考试突发事件。

4.学生须携带身份证、学生证（两者缺一不可）方可参加考试，监考人员务必认真核实考生身份，以防替考等违纪行为发生。

（四）成绩录入及报送：在课程考试结束后三天内，任课教师必须登陆教学管理平台完成成绩录入工作，并按规定归档。

缓考、无故未参加考试、考试违纪或考试作弊等情况，任课教师录入成绩时，备注栏勾选“缓考”、“缺考”、“违纪”或“作弊”。

重修课程的成绩录入应在每学期期末考试成绩录入结束前完成。

（五）考试及阅卷其他要求请按照《三明学院考务管理办法》（明院教〔2018〕250号）和《三明学院试卷管理规定》（明院教〔2018〕140号）相关规定执行。

附件：1.     学院2019—2020学年第一学期期末考试安排表

2.2019-2020学年第一学期期末考试教室协调安排表

教务处

2019年11月28日

附件1:          学院2019—2020学年第一学期期末考试安排表

学院盖章：                                            时间：

	考试时间
	考试地点
	考试科目
	主考
	监考老师
	考试班级
	考试人数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：  2019-2020学年第一学期期末考试教室协调安排表

	序号
	学院
	使用时间
	教室安排

	1
	经济与管理学院
	12月30日－1月12日
	厚德楼2-4楼（表中安排为其他学院的除外）

	2
	艺术与设计学院
	12月30日－1月12日
	博学楼127、204、315、423，厚德楼5楼

	3
	信息工程学院
	12月30日－1月12日
	博学楼221、222、223

	4
	机电工程学院
	12月30日－1月12日
	厚德楼201-206、414、415、514、515

	5
	资源与化工学院
	12月30日－1月12日
	厚德楼113-116、314、315

	6
	建筑工程学院
	12月30日－1月12日
	博学楼201、202、203、205、206、516

	7
	海峡理工学院
	12月30日－1月12日
	厚德楼101-106，111、112

	8
	文化传播学院
	12月30日－1月12日
	鸿文楼所有教室

	9
	海外学院
	12月30日－1月12日
	外语楼所有教室

	10
	体育学院
	12月30日－1月12日
	博学楼309、319、320

	11
	教育与音乐学院
	12月30日－1月12日
	博学楼208、209，附楼101、102
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