关于做好2021级新生报到注册的通知

各部门、学院：
根据学校工作安排，2021级新生9月11-12日报到。为切实做好新生报到注册工作，现将有关事项通知如下：

一、所需材料：2021级新生报到时请务必带好《三明学院录取通知书》、身份证原件与复印件一份、个人档案等材料（详见2021级新生入学须知）按时到到各二级学院迎新点报到。

二、请假手续办理：根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部41号令）和《三明学院学生学籍管理办法》（明院办发〔2017〕59号）有关规定，因故不能按期报到者，应事先以书面形式向学校请假（附原单位或所在街道、乡镇人民政府证明或二级甲等以上医院证明）。请假时间一般不得超过两周。除不可抗力等正当事由外，未经书面请假、或请假未被批准、或逾期请假的，视为自动放弃入学资格。

学生注册包括本人报到和缴纳学费。未报到或未缴纳学费者，视为未办理注册手续，不能参加选课、听课、考试等所有教学活动。

三、学籍异动办理：新生学籍新生可以申请保留入学资格。学生本人提出书面申请，所在二级学院签署意见后报教务处审核、经学校研究通过可以保留入学资格。患有疾病或因创业等其它原因申请保留入学资格的新生经批准可以保留入学资格一年；因应征入伍申请保留入学资格的新生经批准可以保留入学资格至其退役后两年。

四、学籍电子注册：从2021级开始，各学院须通知辅导员在新生报到后两个工作日内登陆正方教务管理系统对新生进行电子报到注册（注册流程见附件1），注册结果将作为学校对学生在中国高等教育学生信息网（学信网）进行学籍电子注册的直接依据，请各学院高度重视，确保信息无误。若因不及时登陆正方教务管理系统进行电子注册或因注册信息错误，导致学生学信网学籍电子注册数据出现错误的，学校将予以追责。

附件：正方教务管理系统新生电子报到注册流程

                        三明学院教务处

2021年9月7日

附件：      正方教务管理系统新生电子报到注册流程
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（一）登录管理系统（http://218.5.241.21:3481/jwglxt/xtgl/login_slogin.html）
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（二）点击学籍管理—报到注册管理—报到注册
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（三）选择2021级，点击“查询”按钮
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（四）根据学生报到注册情况选择学生名单，点击“报到注册”按钮
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（五）已报到已缴费的学生，点选“已报到”“已注册”按钮后提交，完成电子注册
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（六）已报到、未缴费的学生点选“已报到”“未注册” 按钮后提交，完成电子注册
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（六）未报到学生点选“未报到” 按钮，选择未报到原因后提交，完成电子注册



