
关于报送2025年下半年全国大学英语四六级考试
监考人员名单及做好线上线下考务培训的通知

各学院：
[bookmark: OLE_LINK14]为顺利开展2025年12月13日（周六）全国大学英语四、六级考试，请各学院做好监考人员遴选上报及培训工作，具体通知如下：
一、遴选监考人员
各学院应认真遴选本学院责任心强，熟悉监考程序的教师（按省考试院规定监考人员必须是正式在编人员、人事代理人员或与学校签订聘用合同的工作人员）参加监考。
各学院按要求报送监考人员（名额分配表见附件1，监考人员登记表见附件2），名单报送前请认真审核并告知相关教师，名单一经报送，不得更改。监考人员名单电子版于11月18日（周二）前报送至教务处刘军茹处。
二、组织考前培训
（一）线下培训
1.培训时间
各学院于12月10日（周三）前组织参加本次监考工作的教师进行监考业务培训，做好培训记录，并将培训情况记录单（附件3）扫描件报送至教务处刘军茹处。
2.培训内容
（1）《CET监考员守则》
（2）《CET操作规程及考务流程要点》
（3）《CET条形码粘贴异常情况处理办法简表》
（4）《全国大学英语四、六级考试突发事件应急处理预案》
（5）《国家教育考试考务工作培训影片》
3.培训要求
各学院须加强对监考教师、考务人员的职业道德和业务培训，监考责任、工作纪律及操作规程等须培训落实到位，讲深讲透。
（二）线上培训
1.培训时间：12月6日至12月10日（具体时间以省考试院通知为准）。
2.培训内容
所有考务人员和监考员通过电脑登录培训平台（网址：https://kwstudy.neea.edu.cn/）参加培训，培训流程分为注册账号、课程学习、课程考核三个环节（附件）。
（1）培训课程包括必修课程、选修课程，必修课程必须学习，并修满课程时长，系统才允许进行考核答题。选修课程可自主选择学习，不做强制要求。
（2）完成必修课程学习后，系统随机抽取试题进行网上答题考核。考题由25道客观题组成（单选10道，多选5道，判断10道），满分100分，考试时长25分钟。所有参训学员请务必参加考核，考核次数不限。考核通过后方可参加考务相关工作。
（三）其他要求
1.高度重视，按时完成培训。请各相关单位、所有报名考务和监考工作的老师务必高度重视CET网上培训工作，严格按照培训要求完成本次培训和考核工作，提高CET考务工作能力。请做好参加培训时间安排，提前完成培训，以免影响考务、监考工作安排。
2.根据要求，CET网上培训不得代替线下培训。各学院按照计划同时做好线下培训，按时提交培训记录。

附件：
1.2025年12月13日CET四、六级考试监考人员名额分配表
2.2025年12月13日CET四、六级考试监考人员登记表
3.2025年12月13日CET四、六级考试监考人员培训情况记录表
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附件1：
2025年12月13日CET四、六级考试监考人员名额分配表

	序号
	学院名称
	监考、巡视人员数

	
	
	CET4
(男)
	CET4
(女)
	CET6
（男）
	CET6
（女）
	巡视

	1
	教育与音乐学院
	7
	12
	5
	7
	1

	2
	经济与管理学院
	15
	15
	10
	10
	

	3
	艺术与设计学院
	14
	15
	9
	10
	

	4
	信息工程学院
	17
	8
	11
	5
	1

	5
	机电工程学院
	17
	7
	11
	4
	

	6
	资源与化工学院
	16
	9
	10
	6
	1

	7
	建筑工程学院
	11
	9
	7
	6
	1

	8
	海峡理工学院
	3
	1
	2
	1
	1

	9
	文化传播学院
	7
	8
	5
	5
	

	10
	海外学院
	5
	14
	3
	9
	3（培训兼巡视）

	11
	体育与康养学院
	11
	5
	7
	3
	

	12
	马克思主义学院
	5
	7
	3
	5
	

	13
	创业管理学院
	1
	2
	1
	1
	

	合计
	130
	112
	83
	72
	8
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附件2:   （一）2025年12月13日CET四级考试
          （学院/部门）监考人员登记表
                                             
	序号
	工号
	姓名
	性别
	类别
	联系电话
	监考次数
（填数字）

	1
	20060010
	任润宇
	男
	监考
	
	2

	2
	20060030
	张娴静
	女
	巡视
	
	0
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（二）2025年12月13日CET六级考试
         （学院/部门）监考人员登记表

	序号
	工号
	姓名
	性别
	类别
	联系电话
	监考次数
（限填数字）

	1
	20060010
	杨志远
	男
	监考
	
	0

	2
	20060030
	李佳妍
	女
	巡视
	
	3

	
	
	　
	　
	　
	　
	　





填表人：                  学院分管领导签字：
年  月  日                部门公章：







附件3：    2025年12月13日CET四、六级考试
          （学院/部门）监考人员培训情况记录表

	时间
	
	地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	培训
内容
	




	序号
	姓名
	签到
	序号
	姓名
	签到

	1
	李佳妍
	
	11
	
	

	2
	……
	
	12 
	
	

	3
	
	
	13 
	
	

	4
	
	
	14
	
	

	5
	
	
	15
	
	

	6
	
	
	16
	
	

	7
	
	
	17
	
	

	8
	
	
	18
	
	

	9
	
	
	19
	
	

	10
	
	
	20
	
	

	学院
意见
	




  学院领导签名：
学院公章：


注：页面不够可另行附页。
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