申请办理《毕业证明书、学位证明书》流程
 
一、申请所需材料
 1.身份证复印件；

 2.毕业证遗失申报刊物(须在市级及以上的日报上登遗失证明，内容须包括：毕业院校、专业、就读起止时间，证书编号和声明原证书作废的字样)； 

3.录取花名册、学籍卡复印件（到校档案室（行政楼7楼）复印）；

4.证明书申请表(教务处网站“服务指南---下载中心”下载)；
5.2寸近期免冠彩色照片2张（补办学位证明书的不需要），电子版发smxyjwc411@163.com邮箱。

6.需代办者请办理委托办理手续（代办者还需提交本人身份证复印件及双方签字的委托书）。
二、申请方式
上述所列的材料准备齐全后到三明学院教务处（行政楼411）办理。

三、领取毕业证明书
提交申请一周后的工作时间到教务处411领取。

四、备注
2寸近期免冠彩色照片电子版要求：
1.照片以“身份证号”命名
2.尺寸：130*160或108*160

3.大小：不得超过10KB
4. 类型：JPEG格式
