明学院理工教字〔2011〕01号
海峡理工学院巡查课制度

为认真落实《三明学院教学管理文件汇编》有关教学管理要求，更好地开展教学精细化管理，进一步规范课堂教学行为，实现教风和学风的良性发展，促进教学质量的稳步提升，现根据我院教学管理实际，特制订海峡理工学院巡查课制度，具体如下： 

 一、开展巡查课工作的意义 

建立和实行巡查课、巡查岗制度，是强化我院教学过程管理和开展教风、学风建设的重要环节，有利于突出“有效教学”这一主题，并逐步使教学管理工作走向精细化、科学化，使教学常规要求内化为教师和学生的自觉行为，更好地促进我院教学质量的稳步提高。

二、巡查课工作内容 

    1. 检查教师是否按时到教室上课，并做好课前准备工作。要重点对教师上课出现迟到、早退、旷课等问题进行记录。

    2．检查学生是否准时进教室上课，了解课堂纪律情况。注意检查学生学生上课是否专心听讲，有无做与课堂无关的事，是否有打瞌睡、玩手机、看闲书、讲话并影响他人上课等现象，是否有其他课堂违纪现象。

    3．了解教师课表的执行情况，包括教师是否按进度开展教学，是否存在随意调课、挪用、挤占其他课程的现象。

    4.检查教室卫生、用电安全等情况。若发现教室卫生问题，巡课人员除向有关人员反馈外，还应协助任课教师督促值日学生搞好教室卫生，做到教室地面不出现纸屑、杂物，保持教室的干净整洁；同时，注意提醒任课教师关注空调、日光灯、多媒体设备的安全运行，用后及时关闭，防止出现事故和浪费。

三、巡查课办法 

    1.周一至周五，每日安排两位管理人员组成巡查课小组。 

    2.每日查巡一至二次（分上、下午），每次查巡班级数应不少于总班级数的三分之一。 

    3.每日的具体巡查课时间由巡课人员自行决定。要认真做好巡查课记录并签字，巡课结束后交院教学秘书存档。 

    4.院教学秘书每周要将巡查课记录进行整理小结，对出现的重大问题要进行分析研究，并形成书面报告，向院分管教学工作领导汇报，并在下一次院务会上进行情况通报。 

    5.巡课人员因事不能履行职责，应提前提出人员更换，保证巡查课工作不脱节、不出现空档。 

 四、巡查课人员职责 

    1.要认真学习学校有关教学管理制度，熟悉教学常规工作，认真做好巡课记录。巡课记录内容既要突出常规又要抓住重点，还要实事求是、客观公正，力求记录真实、详细。 

    2.本着认真负责的态度，巡课人员要尽力解决巡课、巡岗过程中发现的问题，不推委、不拖拉。

    3.在巡课过程中发现问题时，应注意查找和分析产生问题的原因，注意与有关教师交流、沟通，注意讲究工作方法、注意开展调查研究，切忌主观臆断。 

    4.对巡课过程发现的比较突出或严重的教学问题，除做好记录外，应及时向院分管教学领导或相关职能部门反馈汇报，提出积极的建议和意见。 

四、巡课问题处理办法

    1.对巡课过程中发现的一般性问题，执巡人员应本着真诚帮助、重在沟通交流和及时解决问题的态度向有关教师和学生说明和解释，并提出处理办法或建议。

    2.对巡课中发现的严重教学问题，巡课人员应该坚持原则、实事求是地反映情况，认真做好问题记录，及时向院分管教学领导或职能部门汇报反馈。

    3.凡发现教师在岗或上课时有重大责任问题或教学事故，应及时上报院分管教学领导或职能部门，并根据学校相关管理规定严肃处理。
五、巡课人员

    1.学院领导

    2.教学（行政）管理人员

    3.辅导员

选课人员具体安排另附表。

                                                      海峡理工学院    

                                                   二零一一年三月十六

主题词： 教学管理       巡课制度                           

海峡理工学院办公室               2011年3月23日印发                                                  
                                                                     共印5份     
海峡理工学院2011-2012学年第二学期教学巡查工作安排
根据海峡理工学院巡查课制度（明学院理工教字[2011]1号）文件要求，现将我院2011-2012学年第二学期教学巡查工作安排如下：
一、巡课人员

1.学院领导：张新文、林光初

2.教学（行政）管理人员：余金凤、林文婕

3.辅导员：叶超、刘静

二、巡课安排

	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	巡课人员
	张新文

余金凤
	林光初

叶  超
	张新文

余金凤
	林光初

刘  静
	林文婕

余金凤


                                                     海峡理工学院    

                                                 2012年2月10日
海峡理工学院2011-2012学年第一学期教学巡查工作安排
根据海峡理工学院巡查课制度（明学院理工教字[2011]1号）文件要求，现将我院2011-2012学年第一学期教学巡查工作安排如下：
一、巡课人员

1.学院领导：张新文、林光初

2.教学（行政）管理人员：余金凤、林文婕

3.辅导员：叶超、刘静

二、巡课安排

	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	巡课人员
	林文婕

余金凤
	张新文

余金凤
	林光初

刘  静
	张新文

叶  超
	林光初

余金凤


                                                       海峡理工学院    

                                                   2011年9月7日
海峡理工学院2010-2011学年第二学期教学巡查工作安排
根据海峡理工学院巡查课制度（明学院理工教字[2011]1号）文件要求，现将我院2010-2011学年第二学期教学巡查工作安排如下：
一、巡课人员

1.学院领导：张新文、林光初

2.教学（行政）管理人员：余金凤、林文婕

3.辅导员：石庆会

二、巡课安排

	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	巡课人员
	林文婕

石庆会
	张新文

余金凤
	林光初

石庆会
	张新文

余金凤
	林光初

余金凤


                                                       海峡理工学院    

                                                  2011年3月23日

