
关于开展2022-2023学年第一学期期初教学检查的通知

各学院：

为规范教学秩序，提高教学质量，根据《三明学院本科教学工作规范（修订）》（明院办发〔2018〕38号）文件精神，经研究，决定组织开展期初教学检查工作。现将有关事宜通知如下：
　　一、检查时间

二级学院自查时间：9月20日－27日

学校抽查时间：9月28日-30日
　　二、检查方式

　　以二级学院自查为主，学校组织检查组进行随机抽查。　　

三、检查内容

（一）本学期培养方案执行情况

请各学院对照培养方案查看本学期教学任务是否均严格按培养方案执行，自查内容包括课程门数、课程名称、课程代码、课程性质、学分、学时（理论、实验）等，并提交《2022-2023学年第一学期培养方案执行情况自查表》（见附件1）。

（二）本学期教学大纲编制情况
各学院根据《三明学院课程教学大纲管理实施办法》（明院教〔2021〕22号）规定，检查所有开课课程是否有教学大纲、教学大纲编织是否规范等（学前教育、美术学及音乐学专业除外），提交《**学院**专业2022-2023学年第一学期教学大纲编制情况自查汇总表》（见附件2）。 
（三）2021-2022学年第二学期期末考试试卷归档情况
各学院根据《三明学院试卷管理规定》（明院教〔2018〕140号）规定，按照2021-2022学年第二学期所开课程1/3检查期末考试试卷归档情况（学前教育、美术学及音乐学专业除外），提交《2021-2022学年第二学期试卷档案材料自查表》（见附件3）。
（四）本学期主讲教师任课资格情况

为贯彻《三明学院本科教学工作规范（修订）》文件精神，进一步落实本学期主讲教师是否都具有任课资格，各学院需对2022-2023学年第一学期主讲教师任课资格进行自查，发现有不符合主讲教师任课资格的情况及时整改。提交《**学院2022-2023学年第一学期不符合主讲教师任课资格自查表》（见附件4）。

各学院在完成期初教学检查自查工作后，请于9月27日前将附件1-4相关表格提交给教务处质量科吴仪轩老师。

附件：
1.2022-2023学年第一学期培养方案执行情况自查表

2.**学院**专业2022-2023学年第一学期教学大纲编制情况自查汇总表

3.2021-2022学年第二学期试卷档案材料自查表

4.**学院2022-2023学年第一学期不符合主讲教师任课资格汇总表
   教务处

2022年9月19日

附件1：   

         学院2022-2023学年第一学期培养方案执行情况自查表

  检查人员：                          学院盖章：                                    检查时间：                            

	序号
	年级
	专业
	应开课程（门）
	实开课程（门）
	是否均按培养方案执行
	存在问题

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


附件2：
**学院**专业2022-2023学年第一学期教学大纲编制情况自查汇总表

学院名称（盖章）：                       系（教研室）主任（签字）：          日期:
	序号
	课程名称
	任课老师
	是否有教学大纲
	教学大纲编制

是否规范
	存在问题

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


备注：1.各专业须严格按照《三明学院课程教学大纲管理实施办法》（明院教〔2021〕22号）规定，检查所有开课课程是否有教学大纲、教学大纲编织是否规范等。

2.表格不够可附后。
附件:3
2021-2022学年第二学期试卷档案材料自查表                

学院（盖章）：                            检查人员：                                 年  月  日

	序号
	课程
	任课老师
	任课班级
	材料是

否完整
（是/否）
	材料缺少情况
（列出所缺材料名称）

	1
	　
	
	　
	　
	　

	2
	　
	
	　
	　
	　

	3
	　
	
	　
	　
	　

	4
	　
	
	　
	　
	　

	5
	　
	
	　
	　
	　


注：1.试卷材料按下列顺序装入试卷袋：（1）课程考试大纲；（2）试卷审批单（含期末考试、补考）；（3）成绩登记表；（4）空白A、B卷、参考答案与评分标准；（5）课程目标达成度报告；（6）补考成绩登记表；（7）重修考试卷审批单；（8）重修成绩登记表；（9）重修试卷空白卷、参考答案与评分标准；（10）期末试卷（按学号顺序排放）；（11）补考试卷（按学号顺序排放）；（12）重修试卷（按学号顺序排放）；（13）试卷阅卷人、复核人签名表。
附件4：

**学院2022-2023学年第一学期不符合主讲教师任课资格汇总表

  学院（盖章）：                     检查人员：                                年    月    日         

	序号
	教师姓名
	教师工号
	上课课程
	学位
	职称
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


备注：1.主讲教师需具有中级讲师及以上职称或是硕士研究生及以上学历；

2.开课学院应对2022-2023学年第一学期所开课程的所有主讲教师的任课资格进行自查， 如有发现详细填写相关信息，没有填无；

3.表格不够可附后。
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