三明学院学生退学/转学申请表

	学生姓名
	
	学号
	
	班级
	

	学院
	
	专业
	

	(退学

(转学

理由
	                         申请人签名：

                                                 年   月   日

	辅导员

意  见
	辅导员签名：

                                                 年   月   日

	二级学院

党政联席会

意见
	学院负责人签名：                         （公章）
                                       年   月   日

	教务处

意  见
	部门负责人签名：                          （公章）  

年   月   日


注：1.学生在申请办理的事项前面“□”内打钩，申请理由须详实、充分、合理。
2.学生申请退学的，须提供家长同意本人退学的情况说明（见附件）。

3.学生因患病转学的，须附二级甲等以上医院诊断书；因特殊困难、特别需要转学的，须提供特殊困难、特别需要证明材料。

4.辅导员意见栏须写明与学生家长联系情况及家长意见，提供和学生家长沟通的相关过程材料并形成书面情况说明。

5.二级学院须提供同意学生退学/转学的党政联席会会议纪要。

6.二级学院意见须由院长/书记签署。
7.退学/转学申请经学校审批后，各二级学院须做好文件送达、学生离校手续单的办理及相关过程材料的存档工作。

附件：       关于同意      同学退学的情况说明

本人姓名       （应为该生第一监护人），身份证号                 ，与       同学（性别     ，学号        ，身份证号                  ）系       关系。本人已知晓       同学退学事由，同意该生退学。

说明人签字：

年    月    日

附：

	说明人身份证复印件正面

	说明人身份证复印件反面


