三明学院（某二级单位名称）新增/调整资产管理员

申请报告

国有资产管理处：

     我单位由于调整原因，现需将本单位资产管理员XXX更换为XXX（或者写新增管理员的情况），原本单位下的资产将移交至XXX名下，工号：    ，联系电话：        ，请国有资产管理处支持本单位做好资产管理移交手续。

特此报告。

附：（某二级单位名称）截止当前的资产卡片总账（进入三明学院资产管理数字化平台打印）， 总账最后需要移交人、接收人、监交人签字。

                                 单位署名（盖章）

                                    年  月  日

	部门领导意见及签字：

                                            年  月  日

	国有资产管理处领导意见及签字：

                                            年  月  日

	移交人（签字）：              
接收人（签字）：
监交人（签字）：                            年  月  日


