学费缓缴工作流程图













家庭经济困难学生资格认定工作流程图















国家助学金申请工作流程图
















勤工助学管理工作流程图



















国家助学金发放工作流程图













国家奖学金申请、国家励志奖学金申请工作流程图

















校自强自立之星评选工作流程图














学费减免工作流程图















社会资助工作流程图















义工管理工作流程图
















优秀学生奖学金发放工作流程图














生源地信用助学贷款工作流程图











服役退役学生资助工作流程图














1、下发相关文件到二级学院





学工处





学生





2、学生本人提出申请，并提供《高等学校学生及家庭情况调查表》





二级学院





3、经辅导员初步审核并符合条件的学生，填写《三明学院学生缓交学费审批表》（一式两份，所在学院、计财处各一份）；








4、《三明学院学生缓交学费审批表》经辅导员和院领导签字后，学生凭《三明学院学生缓交学费审批表》和《高等学校学生及家庭情况调查表》到计财处办理注册手续。








学生





学工处





5、校学生资助管理中心对学费缓交情况进行汇总、备案





1、下发相关文件到二级学院





学工处





2、学生直接登录“福建助学”APP进行认定申请，填写量化测评指标表





学生





3、由各二级学院组织年级或班级民主评议、辅导员初审，并通过院资助工作领导小组审核后，报校学生资助管理中心





二级学院





学工处





4、校学生资助管理中心根据系统评分进行排序、切线，形成认定名单。





校资助工作领导小组





5、结果提交校资助工作领导小组会议通过，并在校内公示5个工作日





6、公示无异议后，学工处发文认定，并将名单上传至全国学生资助管理中心工作平台





学工处





1、下发相关文件到二级学院





学工处





2、学生本人提出申请，填写《三明学院国家助学金申请表》，新生还需提交《高校学生及家庭情况调查表》





学生





二级学院





3、由各二级学院组织年级或班级民主评议、辅导员初审，并通过院资助工作领导小组审核后，在院内公示5个工作日，无异议后报校学生资助管理中心





学工处





4、校学生资助管理中心会同有关部门对报送材料进行复审





校资助工作领导小组





5、结果提交校资助工作领导小组会议通过，并公示5个工作日





学工处





5、公示无异议后，学工处填写《高校国家助学金申请表》随《国家助学金评审报告》一并报省学生资助管理中心





1、下发相关文件到二级学院





学工处





2、校内各用人单位位根据实际情况自行设置勤工助学岗位，报校学生资助管理中心审批





校内用人单位





学工处





3、由校学生资助管理中心发布《勤工助学岗位安排表》





校内用人单位





4、本着公开、公平、公正的原则，开展岗位竞聘





学生





5、竞聘上岗后，学生与用人单位签订《勤工助学协议书》，双方按协议内容开展勤工助学活动





6、各用人单位每月对上岗学生进行勤工助学考核，并将结果报校学生资助管理中心





校内用人单位





二级学院





7、各二级学院根据考核结果定期报送《勤工助学岗位考核表》





1、下发相关通知到二级学院





学工处





2、每月25日，各二级学院根据《三明学院助学金管理办法》编制《助学金发放表》，并经学生本人签字确认，院领导签字后，一式三份存档5年（一份留在二级学院，一份报校学生资助管理中心，一份报校计财处）





二级学院





3、校学生资助管理中心对助学金表进行复核，并在校内公示3个工作日，无异议后报校学工处、计财处、校领导签字同意





学工处





4、由计财处统一发放到学生本人银行卡





计财处





学工处





1、下发相关文件到二级学院





学生





2、学生本人提出申请，填写《国家奖学金/国家励志奖学全申请审批表》，并提交《国家奖学金/国家励志奖学全量化评分表》和相关证明





二级学院





3、由二级学院初审，公示5个工作日，无异议报校学生资助管理中心








校国家奖学金、国家励志奖学金评审委员会





召开校国家奖学金、国家励志奖学金评审会议，由评审小组进行背靠背审核





校长办公会





5、评审结果报校长办公会审议通过后，在校内公示5个工作日





6、无异议后，校学生资助管理中心撰写《国家奖学金/国家励志奖学金评审报告》，与《国家奖学金申请申请审批表》一并报省学生资助管理中心





学工处





7、由教育部发文表彰，颁发证书，下拨奖学金





1、下发相关文件到二级学院





学工处





学生





2、学生本人申请，填写《三明学院自强自立之星申请表》





二级学院





3、各二级学院审核，公示3个工作日，报送校学生资助管理中心





学工处





4、校学生资助管理中心对报送材料进行复审





学工处





5、名单校内公示3个工作日，无异议后，学工处发文表彰，颁发证书





1、下发相关文件到二级学院





学工处





2、学生本人提出申请，并提交《三明学院家庭经济困难学生学费减免申请表》





学生





二级学院





3、由各二级学院审核，公示3个工作日，无异议后报校学生资助管理中心








4、校学生资助管理中心会同有关部门对报送材料进行复核





学工处





校长办公会





5、结果报校长办公会审议通过后，在校内公示5个工作日








6、公示无异议后，学校发文认定





学校





1、下发相关文件到二级学院





学工处





2、学生本人提出申请，并提交《三明学院家庭经济困难学生社会资助申请表》





学生





二级学院





3、由各二级学院审核，公示3个工作日，无异议后报校学生资助管理中心








学工处





4、校学生资助管理中心会同有关部门对报送材料进行复核





校资助工作


领导小组





5、结果报校资助工作领导小组通过后，在校内公示5个工作日





学工处





6、公示无异议后，学工处发文认定





1、下发相关文件到二级学院





学工处





2、学生本人提出申请，以学院为单位到校学生资助管理中心领取《义工服务手册》





二级学院





证明人





3、学生进行义工服务，须经证明人同意，并由证明人签字确认方有效








二级学院





4、每月15日，各二级学院对学生《义工服务手册》进行核实登记，并报校学生资助管理中心备案





5、校学生资助管理中心不定期对学生义工服务情况进行抽查





学工处





6、学生义工服务将作为学生申请社会资助的重要依据，也与国家奖学金、国家励志奖学金申请挂钩





1、下发相关文件到二级学院








学工处





2、由二级学院制定评审细则，根据学生学年学习成绩和综合积分进行排序，公示无异议后将获奖名单报校学生资助管理中心





二级学院





3、校学生资助管理中心对报送材料进行复核，并在校内公示5个工作日








学工处





学工处





4、公示无异议后，学工处发文表彰





计财处





5、奖学金由计财处统一发放至学生本人银行卡





学工处





1、根据相关文件





2、学生在生源所在地申请贷款后，于入学一周内根据不同地区不同申办银行的要求凭《贷款受理证明》或《高校确认告知书》进行网上或纸质确认。





学生





计财处





3、贷款到账后，学生本人到校计财处确认，抵扣学费剩余部分打入学生银行卡








4、续贷学生填写《福建省生源地信用助学贷款高校确认表》，经所在学院、学工处盖章后，由学生暑期带回生源地办理





学生





学校





1、根据相关文件





2、学生本人提出申请，填写《学费资助申请表》，经校计财处、学生资助管理中心、校领导签字盖章后，寄回当地有关部门确认盖章





学生





当地有


关部门





3、确认无误后，再由当地有关部门寄回学校








4、各二级学院根据学生在校就读、学费缴交、贷款办理等情况，分类填写《明细表》，报校武装保卫处





二级学院





学校





5、学校审核汇总后，报送省学生资助管理中心
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