学生证自助补办流程
1. 证明、照片是否有带？（“学生证补办证明”，“补办学生证用印证明”各一份、1寸照片一张,蓝、白、红底均可以）
2. 于每周一至周五在南区学生活动中心222办公室找学工部管理科

祖力老师办理并在指定文件夹中登记信息；

3. “补办《三明学院学生证》用印证明”由学工部教育科226办公室找老师盖章。

4. “学生证补办证明”对半折撕开，一份自己留存，一份交给祖力老师办公室留存；

5. 完毕后，领取学生证1本，缴纳工本费1元（线上支付）；

6. 学生填写信息（含现场填写个人信息、家庭住址、火车乘车区间、贴照片）等，并将学生证带回本学院盖第二页的注册章；

7. 于每周一至周五带着“学生证补办证明”一份、“补办《三明学院学生证》用印证明”一份及盖过注册章的学生证到行政楼606室盖学校的钢印。

8. 如需要购买火车票磁条的，补办学生证的同时可购买火车票优惠磁条，需缴纳工本费7元（线上支付）
火车票磁条自助补办流程

1. 带上学生证和校园卡；

2. 学生证给南区学生活动中心222办公室祖力老师，核对信息（三明三元区、梅列区不能购买）；

3. 在本文件夹中登记；

4. 缴纳工本费7元（线上支付）；
5. 将火车票磁条贴在学生证上第一页空白处（为了避免失磁原磁条撕掉，再贴上新的磁条）；

6. 贴完磁条后到南区学生活动中心一楼进门左手边的自助服务器进行录入优惠区间信息；
7.若信息录入有问题请到222办公室找祖力老师咨询相关内容。（企业微信可咨询）

