固定资产查询
1.进入固定资产管理模块，点击上方蓝色工具栏位处的“查询”[image: e1e0396d4710654c0115fa57195920d]
2.进入后，
（1）首先会看到“个人资产”这个界面，如下图所示，这里可以看到个人名下的所有资产。

[image: 1a0982f73326bc12d4499c744bfab7b]

（2）箭头所指方向的列表即为各种条件的查询，可根据自己的需要选择相应的查询内容。

[image: bc211baf50370f0d407a94000808bbd]
3.点击左侧列表的“资产查询”，而后点击“资产信息查询”，再点击“入账日期”，接着填写需要查询的“入账日期”时间段，若查询所有资产，则开始日期删为空的即可。然后点“确定”。
[image: f309a5cb398c15101c92b57b527c767]
4. 进入查询的页面，常用的有如下abcd四个画红圈的按钮。
[image: ]
a．“综合查询”——输入要设置的条件——点击“添加条件”——点击“查询”
综合查询，可以自定义设置各种查询条件。比如：
‘分类号’‘等于’‘05010105’；
‘资产名称’‘包含’‘电脑’；
‘单价’‘大于等于’‘1000’；
‘使用人’‘不等于’‘某某某’等等条件都可以自定义。
这些条件之间的关系还可以选择‘或者’、‘并且’，即条件一或者条件二、条件一并且条件二。（如下图）
[image: ]
b．组合排序，即可以以各种条件来设置显示资产的排序方式。
‘组合排序’——选择要排序的列——‘添加升序’或‘添加降序’——‘确定’即可。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]c.导出Excel。如未勾选序号，则导出全部信息。如勾选下图中资产信息的序号，则导出的是所勾选的资产信息。
直接单击‘导出Excel’——‘确定’即可
[image: ]
[image: ]


d.打印列表，可以打印出A4纸范围内的资产主要信息。
如勾选下图中资产信息的序号，则打印出来的是所勾选的信息
点击折叠处的打印列表，即可直接打印出来
[image: ]




image7.png




image8.png
VEZEaTR QeaEe QRESE  WCEST ¢ AsHSs SRR 8HEEE =

o R i AES FEEH MEMEEH MEMESRS RES x==88

2024327700 NS 13010200 1
2024327600 NS 13010200 1
2024327500 NS 13010200 1
2024327400 HASE 13010200 1
2024327300 SRS 13010500 18, #. &

2024327200 SRS 13010500 18, #. &





image9.png
BRI & RACEHERER)

>

> 2 BenE
> 3 BhE
> E="
> 5 BhE
> 6 BhE

2024327500

2024327500

2024327400

2024327300

2024327200

SiAit : 49867055.17 HETSME

it :11100.00 BitiFIBAit -

s

X

Q REEE

XS

3010200

13010200

13010200

13010200

13010500

13010500

FEEH

=

LN N

LN N

Ll SCESH

&

&

MEMEEH

=m(s0 mew rusemen tn 2 3

+ EaHFE L StExcel

MEMESRS

CRars=]

e S

QIEE =

x==a8

S




image10.png
BRI ERACEHERER) 5 l

VESEEATR QEaEn QRESHE WCESH ¢ ESHS L Stixel SITHEE O FHEE E

8 TEER

BIERS - BEEW XS FEEH MEMEEH MEMESRS

2024327700 NS 13010200 1
2024327600 NS 13010200 1
2024327500 NS 13010200 1
2024327400 HASE 13010200 1
2024327300 SRS 13010500 18, #. &

2024327200 SRS 13010500 18, #. &





image1.png
WERE-EERS Al ewss

EEEE BE>

o @ B Ty

EESEK RN EBIIRSAEAZS iR ShEEE





image2.png
« TItee

[y Beemas

REN
RE=C-CE=
RN
R

BEFRE 2

=S

BERS -

BAEEW

P

ol

QHEHE Q&

XS FEEH

13010300 &%




image3.png
« Itres | HE9SSPER X

& € mms )

=]
[ soe s QEEEs G
REE N
(RS- BS  EARS - EAEG. A%S . AXER
[REIN= o) 1 2024111700 HaE 13010300
[ pEeEEs





image4.png
« It ®E9SIPERS X BEFEEEER X

3
024-01-01 8 = 2024-10-25 B
RS
mEm | SE REEEssE | Gls Essen  SESLSR | SUSSER QoS

veE =EE

R
o e 3 s 3 i o FE=
3 o s O =TEEx g ORI O DEErERE
3 i M I8 EsdmIx g e M TEhLEES [ TEeEs
O RIS @ E O EEEEE [ mEE o esaE @ avas

v EE 2ER >€i&“§§é





image5.png
Q REER \M;‘Dﬁﬁﬁb

C
vameaTH sawsE omms (= |
BS  WEAS . BAES - BAEG.  9XS.  a%as  pEWEss  memess. | OTFFS
d groz
1 BhE 2024327700 HAE 13010200 £,
- FmEmE
2 BhE 2024327600 HAKE 13010200 £, L SHTEER
3 BhE 2024327500 HAE 13010200 £,
4 BhiE 2024327400 HAE 13010200 £,
5 BhE 2024327300 B 13010500 18, . #&

6 B 2024327200 SRS 13010500 18, #. &




image6.png
CamEE

[ ERAERE
%S ST 05010105

[ $%5405010503 HE BSRaS ER
FE 24 AFETF 1000.00

+ FEnse gl sty

[ #%S#Ek(050101
[ SHSEBLOSOI0IMET | BEIET | AEAUSEE , SRR R EaR | cm

Lram= =an=
“wm

AR (20230306)=8F B |2024-10-25 E2EAF | LAAE
e

B g | Jofsl2aE





