                                  请假条

学院：                                                         班级考勤员留存

	请假人
	
	学号
	
	专业班级
	

	请假时间
	自     月     日（星期   ） 至      月      日（星期    ） 共    天

	请假原因
	

	辅导员意见
	
	学院领导意见
	

	教务处意见
	
	校领导意见
	

	申请人（代理人）签字
	

	   备注
	请假时间1天以内（含1天）由辅导员审批

2、请假时间1周以内（含1周）由辅导员签署意见后，呈学院领导批准

3、请假时间2周以内（含2周）由教务处审批

4、请假时间2周以上，由校领导批准

5、请病假超过1天必须附有学校医务所或医院的意见。
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