2018届毕业生有关工作日程安排

各学院：

为确保我校毕业生工作顺利进行，现将本届毕业生工作日程安排如下，请各学院及时调整工作计划，提前做好相关准备工作。
	时间
	工   作   内   容
	责任人

	3月1日-4月10日
	第一次毕业论文检测
	余金凤

	4月19日前
	预审毕业班学生成绩并报送预审材料
	江琳

	4月1日-30日
	受留校察看处分和重修超过1/4的本科毕业生提交申请补授学位材料
	江琳

	5月2日-5月18日
	毕业班学生重修情况统计
	江琳

	4月25日—5月18日
	第二次毕业论文检测
	余金凤、各辅导员

	5月17日前（周四）
	毕业班学生返校
	辅导员

	5月21日前
	各班级上交毕业实习材料
	余金凤、各辅导员

	5月17日-29日
	毕业论文（设计）、毕业实习档案材料整理
	指导教师、教学科研科

	5月17日-29日
	以专业为单位组织毕业生实习座谈会（由辅导员组织）
	教学科研科、辅导员

	5月28日（周五）前
	完成毕业班重修课程考试
	江琳

	5月31日前（周四）
	各学院完成毕业论文（设计）答辩、成绩评定工作，并完成毕业论文、毕业实习成绩录入，同时报送论文(设计)题目、指导教师、成绩一览表及评优等材料。


	系主任、教学科研科

	5月31日前（周四）
	督促任课教师录入毕业班学生课程考试成绩。
2.各学院完成毕业班学生成绩终审工作并报送拟毕业和结业学生名单、拟授予学位的学生名单（包括2017届结业生）。
	江琳

	6月20日（周三）（暂定）
	1.学校召开毕业典礼。

2.发放毕业证书、学位证书等相关证书。

3.毕业生离校相关手续。
	毕业典礼：办公室、团委、台港澳事务科；其他：辅导员、教学科研科


                                                海峡理工学院 教学科研科
                                           2018年4月23日
