         三明学院公务用车审批单（小车）
编号                                日期：    年   月   日

	用车事由
	

	行驶路线
	

	申请人及联系方式
	

	用车人（至少3人）
	

	用车时间
	
	天数
	

	用车单位领导

（签章）
	

	分管领导

（签字）
	

	后勤处车管科意见
	
	车 号
	

	
	
	驾驶员
	

	后勤处领导
（签字）
	

	经费来源
	
	备 注
	


注：用车单位领导和后勤管理处签字后作为差旅费核销凭据。
三明学院公务用车审批单（大车、中巴）
   编号：                       日期：   年    月    日               

	用车单位
	
	联系人
	

	用车事由
	

	行车路线
	

	用车时间
	
	人数
	

	用车单位领导

（签章）
	

	分管校领导     （签字）
	

	校长

（签字）
	

	后勤处车管科意见
	
	车 号
	

	
	
	驾驶员
	

	后勤处领导
（签字）
	

	经费来源
	
	备 注
	


